
เลขานุการ พนักงานธุรการ พนักงานขายและการตลาด หัวหนา้
งาน และผูจั้ดการทีอ่่าน และเขยีน  ภาษาอังกฤษ ทุกวันหรอืเกอืบ
ทกุวัน 

1.เพือ่ใหผู้เ้ขา้สมัมนาไดท้ราบหลกัการการเขยีนจดหมาย
อเิล็กทรอนกิสแ์ละสามารถเขยีนจดหมายอเิลคทรอนคิสไ์ดอ้ยา่ง
ถกูตอ้งและเหมาะสม
2.เพือ่ใหผู้เ้ขา้สมัมนาเกดิความมั่นใจในการเขยีนจดหมาย
อเิล็กทรอนกิสแ์ละสามารถนําความรูท้ีไ่ด ้ไปประยกุตใ์ชใ้หเ้กดิ
ประโยชนใ์นองคก์ร 

การสือ่สารทางจดหมายอเิล็กทรอนกิสใ์นทกุวันนีเ้ร ิม่ใชก้นั
อยา่งแพรห่ลาย   ไมว่า่จะเป็นการสือ่สารกนัภายในองคก์ร  หรอืการ
สือ่สารกบัภายนอกองคก์ร  ดงันัน้ส ิง่ทีจํ่าเป็นในการเรยีนรูค้อืเทคนคิ
การเขยีนจดหมายอเิลคทรอนกิส ์ เพือ่ใหก้ารสือ่สารสมัฤทธิผ์ลดว้ย
หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารตา่งๆ เหลา่นี ้  จะชว่ยใหเ้กดิความมั่นใจในการ
เขยีนจดหมายอเิล็กทรอนกิสไ์ดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพโดยการใหฝึ้ก
ปฏบิตัจิรงิ

วตัถปุระสงค์

เวลา 09.00-16.00 น.

08:30 – 09:00 Register
09.00 - 09.10 Opening/Introduction
09.10 - 10.30 Common mistakes made by Thai writers

10.30 - 10.45 Break

10.45 - 12.00 Characteristics of effective writing

12.00 - 13.00 Lunch

13.00 - 14.30 How to write routine e-mails
• Discussion and examples
• Exercises

14.30 - 14.45 Break

14.45 - 16.20 Critiques
• Language of business
• Grammar refresher
• How to write bad-news e-mails
16.20- 16.30 Conclusion/Q & A
• Closing/Course Evaluation

หวัขอ้ในการเรยีนรู ้

อาจารยส์ธุาสนิ ี เกรยีงศกัดิพ์ชิติ
• กรรมการผูจั้ดการ  บรษัิททรโีอ คอมมวินเิคชัน่ส์ จํากดั

ประวตักิารศกึษา     
• ปรญิญาโท ดา้นการศกึษาธรุกจิ มหาวทิยาลยัเซาเทริน์

อลิลนิอยส ์ สหรัฐอเมรกิา
• ปรญิญาตร ี(เกยีรตนิยิมอนัดบัหนึง่) คณะอกัษรศาสตร ์

จฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลยั
• นักเรยีนแลกเปลีย่นตามโครงการเอเอฟเอส (รุน่ที ่1) ไปศกึษา

ในชัน้มัธยมศกึษาปีที ่6 ณ รัฐวอชงิตนั ประเทศสหรัฐอเมรกิา

ประสบการณ์ในการทาํงาน
• กรรมการผู จั้ดการ บริษัท ทรีโอ คอมมิวนิเคชั่นส์ จํากัด

(ใหบ้รกิารในดา้นการฝึกอบรมเกีย่วกับการสือ่สารและการบรหิาร 
การเป็นทีป่รกึษาดา้นการสือ่สาร/ประชาสัมพันธ ์การเขยีน และ
การแปลเอกสาร)

• ทีป่รกึษาทางดา้นการประชาสมัพันธ ์มหาวทิยาลยัศรปีทมุ
• กรรมการผูจั้ดการ บรษัิท คอมมวินิเคชั่นส์ คอนซัลติง้ อนิเตอร์

เนชั่นแนล จํากัด (ใหบ้รกิารเป็นทีป่รกึษาทางดา้นการสือ่สาร/
ประชาสัมพันธ์ ทัง้ในและนอกองคก์ร การเขยีน และการแปล
เอกสาร)

• ผูเ้ชี่ยวชาญทางดา้นการสื่อสารในองค์กร บริษัท ไอบีเอ็ม 
ประเทศไทย จํากดั

• อาจารยแ์ละผูช้ว่ยฝ่ายบรหิาร มหาวทิยาลัยอเมรกิัน ยูนเิวอรซ์ติี้
ลกี เมอืงโยโกฮามา ประเทศญีปุ่่ นหัวหนา้แผนกประชาสัมพันธ ์
มหาวทิยาลยักรงุเทพ

• หัวหนา้ภาควิชาเลขานุการ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัย
กรงุเทพ

• ลา่มฝร่ังเศส/องักฤษ/ไทย  บรษัิท อูท่องไทย จํากดั

วทิยากร 
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วนัองัคารที ่4 เมษายน 2566
โรงแรมโนโวเทล สขุมุวทิ 20

หลกัสตูร 1 วนั

ไมเ่นน้การบรรยาย แตเ่นน้การปฏบิัต ิการอภปิราย ซักถาม และ
การนําสิ่งที่เรียนไปใชไ้ดจ้ริง  ผูส้อนเป็นนักธุรกิจชาวไทยที่มี
ประสบการณ์โดยตรงในดา้นการเขยีนและการแปลภาษาองักฤษกวา่ 
20 ปี  ผู ส้อนจะใชภ้าษาไทยในการอธิบาย แต่ตัวอย่างเป็น
ภาษาองักฤษทัง้หมด 

หลกัสตูรนีเ้หมาะสาํหรบั

ทา่นละ    4,500 บาท ยังไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่ 7 %
เฉพาะนติบิคุคลสามารถหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย 3% ได ้
ราคานีร้วมเอกสาร อาหารวา่งและอาหารกลางวันตลอดหลกัสตูร
***สามารถหกัคา่ใชจ้่ายทางภาษไีด ้200% ของคา่ใชจ้่าย
จรงิ ตามพระราชกฤษฎกีาฉบบัที ่437 ใช ้19 ตุลาคม พ.ศ. 
2548 เป็นตน้ไป

คา่ลงทะเบยีน

รปูแบบการอบรม

หลกัการและเหตผุล
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แบบฟอรม์การลงทะเบยีน
เพือ่ใหเ้กดิประโยชนส์งูสดุและความสะดวกแกผู่เ้ขา้สมัมนา กรณุากรอกรายละเอยีดใหค้รบทกุชอ่ง

ชือ่บรษัิท _________________________________________ ประเภทธรุกจิ_______________________________________
สํานักงานใหญ ่     สาขาที่ __________________ เลขประจําตวัผูเ้สยีภาษี _______________________________________  

ทีอ่ยู ่______________________________________________________________________________________________
ผูป้ระสานงาน_______________________________________โทรศพัท_์________________ตอ่_______________________
อเีมล(์โปรดระบ)ุ_____________________________________โทรสาร___________________________________________

1.ชือ่-นามสกลุ______________________________________ตําแหน่ง___________________________________________
อเีมล(์โปรดระบ)ุ__________________________________________มอืถอื (โปรดระบ)ุ_______________________________

2.ชือ่-นามสกลุ______________________________________ตําแหน่ง___________________________________________
อเีมล(์โปรดระบ)ุ__________________________________________มอืถอื (โปรดระบ)ุ_______________________________

3.ชือ่-นามสกลุ______________________________________ตําแหน่ง___________________________________________
อเีมล(์โปรดระบ)ุ__________________________________________มอืถอื (โปรดระบ)ุ_______________________________

จํานวนผูเ้ขา้สมัมนา อตัราคา่สมัมนา ภาษมีลูคา่เพิม่ 7% หกั ณ ทีจ่า่ย 3% สทุธิ

1 ทา่น 4,500.00 315.00 135.00 4,680.00

ลงทะเบยีนกอ่น
28/03/2566                     4,000.00 280.00 120.00 4,160.00

สอบถามขอ้มลูเพิม่เตมิ

โทรศพัท ์085-938-6299, 082-4235915

ลงทะเบยีนสํารองทีน่ ัง่
กรอกแบบฟอรม์ สง่มายัง 
 อเีมล์ brainassetsale1@gmail.com

วธิกีารชําระเงนิ

 โอนเงนิเขา้บญัชอีอมทรัพย ์ธนาคารกรงุเทพ สาขา้นแพว้
 เลขทีบ่ญัชี 287-0-26170-4               
 เชค็ขดีครอ่มสัง่จา่ยบรษัิท เบรนแอสเสท เซฟตี ้เทรนนิง่ จํากดั 

กรณีหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย
บรษัิท เบรนแอสเสท เซฟตี ้เทรนนิง่ จํากดั (สํานักงานใหญ)่
99/63 ซอยพทุธบชาู 36 แยก 1 แขวงบางมด เขตทง่คุร ุกรงุเทพฯ
10140
เลขประจําตวัผูเ้สยีภาษ:ี 0105563158712

การแจง้ยกเลกิ: ผูส้มัครสามารถทีจ่ะยกเลกิการเขา้อบรมได ้ ใน
กรณีทีท่า่นยกเลกิกอ่นวันงาน 15 วัน บรษัิทฯ จะหกัคา่ธรุการ รอ้ย
ละ 10 ของคา่สมัคร และในกรณีทีท่า่นยกเลกิกอ่นวันงาน 7 วัน 
บรษัิทฯ จะคนืเงนิรอ้ยละ 50 ของคา่สมัคร นอกเหนอืจากนีแ้ลว้ 
บรษัิทฯ จะไมค่นืเงนิใดๆ ทัง้ส ิน้

หมายเหต ุเมือ่ชําระคา่สมัมนาเรยีบรอ้ยแลว้โปรดสง่ใบPay-in เพือ่
เป็นหลกัฐานการยนืยัน
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